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1. Термины и определения, обозначения и сокращения

         Охрана труда – это система сохранения жизни и здоровья работников в процессе т рудовой
деятельности, включающая  в себя правовые, социально-экономические, организационно -
технические, санитарно-гигиенические и иные мероприятия.
         Инструкция – это нормативный документ, устанавливающий требования безопасности
труда к конкретной выполняемой работе,  знание и соблюдение которых обеспечивает
безопасность труда в процессе выполнения работ в учреждении.

         В настоящем локальном нормативном акте  используются следующие сокращения :
         РФ – Российская Федерация
         ОТ – охрана труда

ИОТ – инструкция по охране труда
         ДИ – должностная инструкция

2. Общие требования и содержание инструкций по охране труда

               2.1 Инструкция по охране труда  (ИОТ) разрабатывается для профессии, должности,
специальности согласно штатному расписанию или вида выполняемой работы.

2.2. Инструкции по охране труда разрабатываю тся на основе:
2.2.1. межотраслевой или отраслевой типовой инструкции по охране труда;
2.2.2. требований безопасности, изложенных в эксплуатационной и ремонтной

документации организаций – изготовителей оборудования;
2.2.3.  документов, определяющих трудовую функцию по со ответствующей профессии,

должности, специальности (ДИ, карт рабочих мест и других).
2.3. Уровень требований безопасности труда в инструкциях не может быть ниже, чем

он установлен по сходным позициям в правилах устройства и безопасной эксплуатации разных
видов оборудования, технических регламентах, строительных нормах и правилах, санитарных
правилах и гигиенических нормативах , государственных стандартах, в том числе системы
стандартов безопасности труда.

  2.4. Каждой инструкции по охране труда должно быть п рисвоено наименование. В
наименовании кратко указывается для какой должности, профессии, специальности или вида
работ она предназначается.

  2.5. Инструкция по охране труда должна содержать следующие разделы:
  2.5.1. общие требования безопасности;
  2.5.2. требования безопасности перед началом работы;
  2.5.3. требования безопасности во время работы;
  2.5.4. требования безопасности в аварийных ситуациях;
  2.5.5. требования безопасности по окончании работы.
  2.6.  Если безопасность выполнения работы обус ловлена определёнными нормами, то

они должны быть указаны в инструкции.
2.7. Инструкции по охране труда являются обязательными документами для

руководителей,  специалистов,  а также для работников, осуществляющих  технические
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функции по обеспечению деятельности колледжа.

3. Порядок разработки, пересмотра , согласования и утверждения инструкций
по охране труда

3.1. Инструкции по охране труда разрабатываются сектором  по охране труда,
согласовываются с уполномоченным лицом по охране труда и утверждаются директором
колледжа.

3.2. Контроль за проверкой, пересмотром и утверждением инструкций по охра не труда
осуществляет заведующий сектором охраны  труда.

3.3. Пересмотр инструкций должен производиться не реже 1 раза в 5 лет. Досрочно
инструкции по охране труда пере сматриваются:

3.3.1. при пересмотре межотраслевых и отраслевых правил и типовых инструкций по
охране труда;

3.3.2. при изменении условий труда работников;
3.2.3. при внедрении новой техники и технологии;
3.3.4. по результатам анализа материалов расследов ания несчастных случаев на

производстве.
3.4. У руководителя структурного подразделения должен храниться комплект

действующих в его подразделении инструкций по охране труда для работников данного
подразделения, а также перечень этих инструкций.

3.5. Местонахождение инструкций по охране труда определяет руководитель
структурного подразделения с учётом обеспечения доступности и удобства ознакомления с
ними (выдача на руки под расписку, вывешивание на рабочих местах и т.д.).

3.6. Учёт инструкций по охране труда для работников колледжа осуществляет сектор
по охране труда.

4. Порядок оформления инструкций

4.1   На титульном листе инструкции  по охране труда располагаются  следующие
реквизиты:

4.1.1.  в левом верхнем углу слово «Согласовано»,  подпись  уполномоченного лица  по
охране труда колледжа и дата согласования инструкции;

4.1.2.  в правом верхнем углу слово «Утверждаю», подпись директора колледжа и дата
утверждения инструкции.

4.2.  Все вводимые в действие инструкции по охране труда регистрируются  отделом
охраны труда с присвоением каждой инструкции порядкового номера.
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5. Ответственность

Ответственным за организацию  разработки и введение данного локального нормативного
акта в действие является заведующий сектором документационного обеспечения управления .

Распределение ответственности и полномочий подразделений и должностных лиц
колледжа при порядке разработки и применения инструкций по  охране  труда приведено в
форме матрицы ответственности и полномочий (таблица 1 ) .

Таблица 1.
     Стадии управления и матрица распределения ответственности и полномочий

                                     Должностные лица
Стадии управления Директор Заведующий

сектором  ОТ
Уполномо-

ченное лицо
по ОТ

Руководите-
ли

подразделе-
ний

Разработка инструкций по охране
труда         О
Согласование инструкций по охране
труда         О

Утверждение инструкций по охране
труда

      О

Контроль за проверкой, пересмотром
и утверждением инструкций по
охране труда

О
        У

Учёт инструкций по охране труда          О
Выдача инструкций в подразделения          О
Контроль за выполнением требований
инструкций по охране труда

О          О  У         О

Условные обозначения:
О – ответственный;
У – участие.
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6. Нормативные документы

6.1.  В настоящем локальном нормативном акте  использованы ссылки на следующие
документы:

6.1.1. Трудовой кодекс Российской Федерации.
6.1.2. Федеральный закон № 181-ФЗ «Об основах охраны труда в  Российской Федерации»

от 17 июня 1999 года (в редакции от 10 января 2003 года).
6.1.3.  Постановление правительства РФ № 1160 «Об утверждении положения о

разработке, утверждении и изменении нормативных правов ых актов, содержащих
государственные нормативные требования по охране труда» от 27 декабря 2010 года.

6.1.4. Постановление Минтруда РФ от 17.12.2002 № 80 «Об утверждении методических
рекомендаций по разработке государственных нормативных требований охраны труда».
         6.1.5. Устав ГБПОУ  «Чайковский индустриальный колледж»
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               7.   Графическое описание локального нормативного акта

Вход          Документация      Выполняемая работа                    Результат         Ресурсы

Требования
государства

Указания
руководства

Разработка инструкции
по охране труда

Согласование
инструкции по охране

труда

Утверждение
инструкции по охране

труда

Учёт инструкций по
охране труда

Выдача инструкций

Приказ о
введении в
действие

инструкций по
охране труда

Проект
инструкции
по охране

труда

Согласован
ный проект
инструкции
по охране

труда

Готовая
инструкция
по охране

труда

Информа-
ция о

наличии
ИОТ в

колледже

Заведую-
щий

сектором
ОТ

Заведующий
сектором ОТ
Уполномоче
нное лицо по
охране труда

Директор

Заведую-
щий

сектором
ОТ

1.Журнал
учёта

инструкций
по охране

труда

1.Журнал
выдачи

инструкций
по охране

труда

Наличие ИОТ
в подразделе-

ниях.
 Возмож-

ность
контроля за

выполнением
требоваий

ИОТ

Руководители
подразделе-

ний
Комиссия по

охране труда
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